
Лабораторная работа №6. Отчетность проекта 

Чтобы создать отчёт перейдём на вкладку «Отчёты» (рис. 1) 

 

Далее нажимаем кнопку «Добавить отчёт», откроется форма 

заполнения нового отчёта (рис. 2) 

 

Рисунок 2 – «Форма отчёта» 

Заполняем название, описание, в поле объект выбираем сотрудников, 

добавляем колонку - всего задач, поставленных мною (рис.3) 



 

Рисунок 3 – «Заполнение формы отчёта» 

Ниже мы можем познакомиться с предварительным просмотром отчёта (рис. 

4) 

 

Рисунок 4 – «Предварительный просмотр отчёта» 



После того, когда мы сохранили отчёт, мы можем его изменить(рис.6-

7), сохранить в документы и удалить (рис. 5) 

 

Рисунок 5 – «Готовый отчёт» 

 

Рисунок 6 – «Редактирование отчёта» 

 

 



 

Рисунок 7 – «Отредактированный отчёт» 

 

На вкладке «Отчёты» формируется список готовых отчётов, готовых к 

использованию (рис. 8) 

 

Рисунок 8– «Список отчётов» 

 

 

 



Все отчёты фильтруется по разделам, для удобства использования (рис. 

9) 

 

Рисунок 9 – «Фильтр отчётов» 

 

Задание для самостоятельной работы: 

1. Изучить теоретическую часть лабораторной работы №6. 

2. Создать 2-4 настраиваемых отчёта по собственному проекту. 

3. Отредактировать один отчёт, добавить настраиваемые колонки.  

4. Отфильтровать созданные отчёты по разделам. 

 

 

 


